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Secretaria-Geral

Mapa de Pessoal 2021

MAPA RESUMO

OE 2021

Secretaria-geral (1) 1 Mapa anexo ao Decreto-Lei n.2 54/2014, de 09/04
Secretdria-Geral Adjunta(1) 1 Mapa anexo ao Decreto-Lei n.2 54/2014, de 09/04

. . Mapa anexo ao Decreto-Lei n.2 54/2014, de 09/04 e Portaria n.2
Diretor de servigos (1) 6 y / /

125/2014, de 25/6, alterada pela Portaria n.2 64/2015, de 31/08

Despacho n.2 10335/2015 (DR, 2.2 série, 17/09), Despacho n.2
Chefe de divisdo (1) 13 6405/2016 (DR, 2.2 série, 16/05) e Despacho n.2 1383/2017 (DR,
2.2 série, de 09/02)

Técnico Superior 72
Especialista de Informatica 7
Técnico de Informética 4
Coordenador Técnico 5
Assistente Técnico 24
Assistente Operacional 3
Total 136

(1) identificar diploma legal que criou o cargo
(a) - mencionar niimero de postos de trabalho a preencher com relago juridica por tempo determinado
(b) - mencionar niimero de postos de trabalho a tempo parcial
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Secretaria-Geral
OE 2021
Cargos/Carreiras/Categorias
i Ani énci A Formagao Académi N
Atribuigdes/ Competéncias/atividades Unidade Orgar:jlc:a/;:lemro; de{cg dmzetencla oude reade /oﬁrrpn:%aszlo::riemlca dedI:aZZT:\ZS OBS (a);(b)
produto/area de atividades Secretaria- | Secretaria-Geral | Diretor de Chefe de Técnico | Especialistade | Técnico de C Assi A @ !
Geral (1) Adjunta (1) | Servigos (1) | Divisao (1) Superior Informatica Informatica Técnico Técnico Operacional
Decreto-Lei n° 54/2014, de 09/04 GABINETE DA SECRETARIA-GERAL 1 1 2 2 1 7

fotedo Gabiete da Secretara-Gere _
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Secretaria-Geral
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Unidade Organicalcentros de competéncia ou de

Atribuiges/ Competéncias/atividades produtolérea de atividades

Cargos/Carreiras/Categorias

Técnico de C
Informética Técnico

Chefe de Técnico
Divisao (1) Superior

Secretaria- | Secretéria-Geral | Diretor de
Geral (1) Adjunta (1) | Servigos (1)

Especialista de
Informética

Técnico

Operacional

Area de Formagzo Académica
elou Profissional

N° de postos
de trabalho

0BS (a);(b)

Portaria n.° 125/2014, de 25/06, alterada pela
Portaria n.° 264/2015, de 31 de agosto, alterada
pela Portaria n.° 264/2015, de 31 de agosto

Despacho n.° 10335/2015
Prioridades estratégicas do MAmb; projetos de
" Htorizacéo e ai

a0
sustentavel; avaliagéo das politicas com impacto
no MAmb; relatorio do Estado do Ambiente;
estudos de avaliagéo economica; disponiblizagéo
de informag&o estatistica; sistema integrado de
indicadores.

Despacho n.° 10335/2015
Projegéo das despesas para o conjunto do PO do
MAmb; indicadores de economia, eficiéncia e
eficacia do MAmb; relatorios de
acompanhamento e controle da execugéo
financeira.

SERVIGOS DE PROSPETIVA E PLANEAMENTO

Operador nacional do programa “Environment,
Climate Change and Low Carbon Economy”, no
ambito do Mecanismo Financeiro do Espago
Econémico Europeu (2014-2021)

Operador de Programa - EEA GRANTS

fotal P _
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Secretaria-Geral

OE 2021

Unidade Organica/centros de competéncia ou de

Atribuigbes/ Competéncias/atividades produtoférea de atividades

Cargos/Carreiras/Categorias

Técnico
Superior

Chefe de
Diviséo (1)

Especialista de
Informatica

Secretéria- | Secretaria-Geral | Diretor de
Geral (1) Adjunta (1) | Servigos (1)

Técnico de
Informatica

C

Técnico

Técnico

Operacional

Area de Formagéo Académica
elou Profissional

Ne de postos
de trabalho

OBS (a);(b)

Portaria n.° 125/2014, de 25/06, alterada pela
Portaria n.° 264/2015, de 31 de agosto

SERVIGOS DE RELAGOES INTERNACIONAIS

Despacho n.° 10335/2015
Apoio aos membros do Governo nas matérias
que decorrem da condigao de Portugal como
Estado membro da EU; preparagéo e
participagéo nos conselho de ministros da EU;
apoio 4 intervengao dos organismos do MAOTE
nas instancias comunitarias.

Despacho n.° 10335/2015
Apoio a0 membros do Governo e aos organismos
do MAmb nos fora internacionais; tratados,
protocolos, acordos ou convénios bilaterais ou
multilaterais; CPLP; negociagéo e elaboragao de
projetos e programas de cooperagéo.

ol Kl _

2 TS Licenciados em Relagoes
Internacionais
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Secretaria-Geral

OE 2021

Unidade Organicalcentros de competéncia ou de

Atribuiges/ Competéncias/atividades produtolérea de atividades

Secretéria-
Geral (1)

Cargos/Carreiras/Categorias

Técnico de C
Informética

Técnico
Superior

Chefe de
Divisao (1)

Especialista de
Informatica

Secretaria-Geral | Diretor de

Adjunta (1) | Servigos (1) Técnico

Técnico

Operacional

Area de Formagzo Académica
elou Profissional

N° de postos
de trabalho

0BS (a;(b)

SERVIGOS DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E
PATRIMONIAL

Portaria n.° 125/2014, de 25/06, alterada pela
Portaria n.° 264/2015, de 31 de agosto

Despacho n.° 10335/2015
Propostas de orgamento da SG e dos gabinetes
do membros do Governo; execugéo dos
relativos a
arredagéo de receitas e pagamento das
despesas; contas de geréncia.

21

Despacho n.° 10335/2015

Gestao dos recursos patrimoniais do MAmb;
planos setoriais integrantes do Plano de Gestéo
do Patrimonio Imobiliario; gestéo do parque de
viaturas automéveis; gestéo do edificio sede do

MAmb; registo e atualizagdo do inventario de
bens méveis; controlo, armazenagem e gestédo

dos bens de consumo corrente.
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Secretaria-Geral

OE 2021

Unidade Organicalcentros de competéncia ou de

Atribuiges/ Competéncias/atividades produtolérea de atividades

Cargos/Carreiras/Categorias

Area de Formago Académica | N° de postos

Secretaria- | Secretaria-Geral | Diretor de Chefe de Técnico | Especialista de | Técnico de C elou Profissional de trabalho

Geral (1) Adjunta (1) | Servigos (1) Divisao (1) Superior Informatica Informatica Técnico Técnico Operacional

0BS (a;(b)

Portaria n.° 125/2014, de 25/06, alterada pela
Portaria n.° 264/2015, de 31 de agosto

SERVIGOS DE RECURSOS HUMANOS

TESPavo T TUI99TZu T
Pareceres relativos a gestéo de recursos
humanos e aos regimes de emprego publico;
estudos, guias e orientagdes em matéria de RH;
elaborar o mapa de pessoal da SG e os balangos
sociais da SG e do Ministério; bases de dados de
RH (SIOE); regulamento interno; recrutamento,
selecdo e acolhimento; processamento de
remuneragdes e outros abonos dos
trabalhadores da SG, gabinetes dos membros do

Despacho n.° 10335/2015
SIADAP 2 e 3; instrumentos de gestdo (planos e
relatorios de atividades); formagéo profissional;
inovagéo, izagao e politica de
auditorias de gestao; higiene, salde e seguranga
no trabalho.

Total SR _
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Secretaria-Geral
OE 2021
Cargos/Carreiras/Categorias
. - . Unidade Organicalcentros de competéncia ou de Area de Formag#io Académica | N° de postos
Atribuiges/ Competéncias/atividades N Y y 0BS (a);(b)
produtolérea de atividades Secretaria- | Secretaria-Geral | Diretor de Chefe de Técnico | Especialistade | Técnico de C A A elou Profissional de trabalho
Geral (1) Adjunta (1) | Servigos (1) | Divisao (1) Superior Informatica Informatica Técnico Técnico Operacional
Portaria n.° 125/2014, de 25/06, alterada pela
Portaria n.° 264/2015, de 31 de agosto SERVIGOS DE APOIO JURIDICO 1 2 1TS Licenciado em Direito 3
Apoio juridico aos membros do Governo.
Despacho n.° 10335/2015
Representacao do MAmb nas agdes
inistrativas de natureza iosa; apoio 1 5 5 TS licenciados em Direito 6
ao Ministério Publico; outros processos de
natureza contenciosa.

roul sk _

Portaria n.° 125/2014, de 25/06, alterada pela
Portaria n.° 264/2015, de 31 de agosto
Contratagéo Publica

UNIDADE MINISTERIAL DE COMPRAS

Despacho n.° 10335/2015
Procedimentos relativos & aquisicao de bens e
servigos; contrato para a realizagéo de obras e

aquisi¢éo de bens e servigos abrangidos por
Acordos Quadro; gestao dos contratos publicos.

fotetume _
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tratamento, gestéo, conservagéo e arquivo; base
de dados bibliogréficos; acervo fotografico;
paginas da intranet e Internet; expediente e
recegao.

Despacho n.° 1383/2017 (DR, 2.2 série, de 09/02)
- Andlise de candidaturas ou pedidos de apoio e
elaboragao de proposta de decisao;
acompanhamento da execugéo dos contratos de
concesséo de apoios; elaboragéo de planos de
atividades e orcamentos anuais; elaborar
manuais de procedimentos internos; sistema de
controlo interno

Secretaria-Geral
OE 2021
Cargos/Carreiras/Categorias
Atribuigdes/ Competéncias/atividades Unidade Orgar;c:a/;:'entro; detvcg dmzetenua oude Area de /For;| ag;ao.Acaldemlca ":1 dle ZDT:)S 0BS (a);(b)
produto/area de atividades Secretaria- | Secretaria-Geral | Diretor de Chefe de Técnico | Especialistade | Técnico de C A A e/ou Frofissiona e trabalho
Geral (1) Adjunta (1) | Servigos (1) | Divisao (1) Superior Informatica Informatica Técnico Técnico Operacional
Despacho n.° 10335/2015
Gz:tsao dgs r?cur.sos |nf'0fmatll?os; funcwnamzr:o 1 5 3 9 1 posto de trabalho de T podera exercer fungdes de
comunicagéo interna e externa; coordenagao e coordenador de informética
gestdo dos sistemas de informagao.
Despacho n.° 10335/2015
Relagdes publicas e protocolo; Publicagéo em
DR dos atos legislativos e administrativos;
1 5 6 1 13
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Secretaria-Geral
OE 2021
Cargos/Carreiras/Categorias
. A P A F a0 Académi N° t
Aribuigdes/ Competéncias/atividades Unidade Orgar;cta/;:'emro; det'cg dmzetenma oude rea dz/osrg‘;ﬁzio::ﬁemm dedtfa‘:a:hzs OBS (a);(b)
produto/area de atividades Secretaria- | Secretaria-Geral | Diretor de Chefe de Técnico | Especialistade | Técnico de C A A
Geral (1) Adjunta (1) | Servigos (1) |  Divisao (1) Superior Informatica Informatica Técnico Técnico Operacional
Apoio Técnico e administrativo Apoio ao CNA 1 1
Apoio Técnico e administrativo Apoio ao CNADS 1 1
TOTAIS GERAIS 1 7 24 136
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