MINISTERIO DO AMBIENTE, 5ecreta ria_Geral

@ GOVERNO DE
/A PORTUG AL ORDENAMENTO DO TERRITORIO E ENERGIA

Circular n2 5/2015|SG | DSRH-DAAQ

Data: | 12 de maio de 2015
Assunto: | SIADAP 1 | Processo de Planeamento dos Servigos | Ponto de Situacgdo

Destinatarios: | Servigos e Organismos do Ministério do Ambiente, Ordenamento do
Territorio e Energia (MAQOTE)

ENQUADRAMENTO

A Secretaria-Geral (SG) é o servico com atribuigoes em matéria de planeamento, estratégia
e avaliagao do Ministério do Ambiente, Ordenamento do Territério e Energia (MAQOTE).

OBJETIVOS e FUNDAMENTACAO

Elaborar um relatorio sobre o ponto de situagao de cada instrumento de gestao, em cada
Servigo/Organismo, para levar a conhecimento das respetivas tutelas, numa perspetiva
proactiva e informativa.

PONTO DE SITUACAO DO PROCESSO DE PLANEAMENTO DOS SERVICOS

De forma a elaborar o referido relatério de situagao, solicita-se aos Servicos/Organismos, o
envio de uma nota sintese com os seguintes elementos (quando aplicaveis):

1. Enquadramento de contexto relativo ao processo de planeamento nos anos civis de
2014 € 2015;

2. Ponto de situagao sobre:
2.1. Plano de Atividades de 2015;
2.2. QUAR 201g;
2.3. Audicao dos colaboradores e entidades externas relativa ao exercicio de 2014;
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2.4. Autoavaliagao do servigo a integrar o relatorio de atividades de 2014;
2.5. Relatdrio de atividades de 2014;

2.6. Monitorizacao do QUAR 2015;

2.7. Elaboragao e divulgagdo do balango social;

2.8. Plano de formagao para 2015.

3. Indicacéo dos desvios face aos prazos definidos para cada instrumento de gestao e
previsao para a conclusdo dos mesmos.

Solicita-se o envio da informacdo indicada até dia 20 de maio de 2015, para o e-mail:
daaq@sg.maote.gov.pt com CC a osvaldo.ferreira@sg.maote.gov.pt

Encontramo-nos disponiveis para os esclarecimentos que entendam convenientes.

A SECRETARIA-GERAL

ALEXANDRA CARVALHO

Nota: Circular distribuida por e-mail em 12 de maio de 2015
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